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Prot. n. 6467/B19  del 16/12/2019 

Regolamento per le iscrizioni e la frequenza alle Scuole Primarie, dell’Infanzia e 
della S.S.S. di 1° Grado 

approvato con Delibera n. 26 del Consiglio di Istituto del 16/12/2019 

IL CONSIGLIO D’ ISTITUTO 

 Vista la L.n.169 del 30 ottobre 2008 “Disposizioni urgenti in materia di istruzione ed Università”; 

 Vista la nota ministeriale 3 dicembre 2008 sul riordino degli ordinamenti scolastici; 

 Vista la circolare ministeriale n.100 dell’11 dicembre 2008 sui processi d’attuazione del D.Lgs. n.137 del 
01/09/08; 

 Visto il D.P.R. n.81 del 20 marzo 2009 (Norme per la riorganizzazione della rete scolastica e il razionale ed 
efficace utilizzo delle risorse umane della scuola,ai sensi dell’art.64,comma 4, del decreto legge 25 giugno 
2008, n.112, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008,n.133); 

 Visto il D.P.R. n.89 recante “Revisione dell’assetto ordinamentale, organizzativo e didattico della scuola 
dell’infanzia e del primo ciclo di istruzione” ai sensi dell’art.64, comma 4, del decreto legge 25 giugno 2008, 
n.112, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n.133) 

 Visto l’Atto d’indirizzo dell’8 settembre 2009 del Ministro Gelmini; 

 Vista la C.M. Prot. n. 22994 del 13/11/2019 avente per oggetto “Iscrizioni alle scuole dell’infanzia e alle scuole 
di ogni ordine e grado per l’anno scolastico 2020/2021”; 

  

Emana il seguente 

REGOLAMENTO 

Art. 1  Oggetto del Regolamento  

Il presente Regolamento disciplina le procedure e i criteri per l’iscrizione e l’ammissione degli alunni e delle 
alunne dell’I.C.“Don Saverio Bavaro - Marconi” a far data dall’a.s. 2020/2021 e per gli anni seguenti fino a 
nuova edizione  dello stesso.  

Art. 2  Età degli alunni da iscrivere  

Possono essere iscritti/e alle scuole   dell’infanzia - senza alcuna discriminazione di etnia, nazionalità, 
religione - tutti i bambini/tutte le bambine di età compresa tra i tre e i cinque anni compiuti entro il 31 
dicembre dell’anno scolastico di riferimento.  

Su richiesta delle famiglie sono iscritti alla scuola dell’infanzia le bambine e i bambini che compiono tre anni di 
età entro il 30 aprile dell’anno scolastico di riferimento. 

Possono essere iscritti/e alle scuole primarie - senza alcuna discriminazione di etnia, nazionalità, religione  
- tutti i bambini/tutte le bambine che compiono sei anni di età entro il  31 dicembre dell’anno scolastico 
di riferimento. Possono, altresì, essere iscritti alla scuola primaria, su richiesta delle famiglie, le bambine e i 
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bambini che compiono sei anni di età entro il 30 aprile dell’anno scolastico di riferimento.  

Possono essere iscritti alla prima classe di scuola secondaria di primo grado statale gli alunni che abbiano 
conseguito l’ammissione o l’idoneità a tale classe. 
 
Art. 3  Criteri di accoglimento delle domande 

Art. 3a Criteri di accoglimento delle iscrizioni degli alunni alla scuola dell'infanzia 
 
Per l’iscrizione degli alunni si seguono le indicazioni della normativa vigente al momento della 
presentazione della domanda. 
È ammesso alla frequenza in un plesso un numero di bambini pari al numero di posti disponibili. L’elenco di 
bambini non ammessi alla frequenza costituisce la lista d’attesa. Alla lista d’attesa si farà riferimento in 
caso di sopravvenuta disponibilità di posti, fatta salva l’esigenza di garantire il mantenimento dei numeri 
minimi negli altri plessi/ sezioni attivate. 
È concesso esprimere la preferenza per un plesso/ sezione, ma la scuola non ne assicura il soddisfacimento, 
anche considerata la necessità di garantire quanto al paragrafo precedente. 
In caso di necessità di dirottare le iscrizioni su altro plesso/sezione, le preferenze delle famiglie saranno 
accolte secondo i seguenti criteri: 

1. Genitori di alunni già frequentanti nel plesso/ sezione richiesti; 
2. Sorteggio. 

 
ANTICIPATARI 

Sono ammessi bambini anticipatari in un numero omogeneo per ogni sezione. 
I criteri adottati nell’ammissione degli stessi sono in ordine di: 
1. Età 
2. Genitori entrambi lavoratori 
 
Ferma restando la valutazione delle insegnanti, i bambini in anticipo saranno gli ultimi ad essere inseriti 
nelle sezioni nel periodo di inserimento. 
Gli anticipatari, in base alla valutazione dei docenti e su richiesta delle famiglie, potranno frequentare solo 
in orario antimeridiano fino al 31 dicembre; da gennaio potranno frequentare anche in orario pomeridiano, 
usufruendo del servizio mensa. 
Gli anticipatari, tuttavia, in base alla valutazione dei docenti e su richiesta delle famiglie, potranno 
frequentare in orario pomeridiano ed usufruire del servizio mensa anche a partire dal mese di ottobre. 
 
Art. 3b Criteri di accoglimento delle iscrizioni degli alunni alla scuola primaria 
 
Per l’iscrizione degli alunni si seguono le indicazioni della normativa vigente al momento della 
presentazione della domanda. 
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Qualora il numero delle domande di iscrizione alle classi prime dovesse superare il numero dei posti 
disponibili nel plesso, si procederà alla formazione di una graduatoria degli iscritti alla/e classe/i prima/e 
del plesso/i scolastico/i interessato/i. 
Per la stesura delle graduatorie sarà applicato il seguente ordine di priorità: 
1. alunni in situazione di disabilità certificata; 
2. alunni che compiono 6 anni entro il 31 dicembre dell’anno di riferimento; 
3. alunni che hanno fratelli o sorelle attualmente iscritti e frequentanti la scuola; 
4. alunni residenti (precedenza) o domiciliati nel Comune di Giovinazzo; 
5. alunni con almeno un genitore che lavori con sede stabile nel Comune di Giovinazzo; 
6. alunni residenti (precedenza) o domiciliati nei Comuni confinanti con il Comune di Giovinazzo. 

In caso di concorrenza tra soggetti di pari condizione, dopo aver proposto alle famiglie l’iscrizione in altri 
plessi dell’Istituto con disponibilità di posti, si procederà per sorteggio. 
 
La compilazione della graduatoria di plesso verrà effettuata da una commissione costituita da: 

 il Dirigente Scolastico o un suo delegato; 
 un Docente di scuola primaria non titolare della classe 1^ per ogni plesso; 
 l’Assistente Amm.vo preposto alle iscrizioni. 

 
Art. 3c Criteri di accoglimento delle iscrizioni degli alunni alla scuola secondaria I grado 
 
Per l’iscrizione degli alunni si seguono le indicazioni della normativa vigente al momento della 
presentazione della domanda. 
Qualora il numero delle domande di iscrizione alle classi prime dovesse superare il numero dei posti 
disponibili, si procederà alla formazione di una graduatoria degli iscritti alle classi prime in base ai seguenti 
criteri in ordine di priorità: 
1. alunni in situazione di disabilità certificata; 
2. alunni provenienti dalla scuola primaria dell’istituto comprensivo; 
3. alunni residenti (precedenza) o domiciliati nel Comune di Giovinazzo; 
4. alunni residenti fuori Comune con almeno un genitore che lavori con sede stabile nel Comune di 

Giovinazzo; 
5. alunni residenti fuori Comune. 

In caso  di  concorrenza  tra  soggetti  di  pari  condizione,  si  procederà  al sorteggio.   La compilazione 
della graduatoria degli iscritti verrà effettuata da una commissione costituita da: 

 il Dirigente Scolastico o un suo delegato; 

 un Docente di scuola SS di I grado (Collaboratore del DS); 

 l’Ass.teAmm.vo preposto alle iscrizioni. 
 
Art. 4 Desiderata delle famiglie 
 
Art. 4a  Scuola Infanzia – Scuola Primaria 
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Richiesta di un/una compagno/a  
È possibile formulare la richiesta nell’apposito spazio predisposto nel Modulo di iscrizione – Note della 
famiglia. 
La richiesta sarà soddisfatta SOLO se: 
 - anche l’altro genitore farà reciproca richiesta; 
 - (solo per la Primaria) i criteri di formazione della classe lo renderanno possibile (indicazione dei 
docenti dell’ordine precedente) 
Eventuali richieste di specifiche sezioni o docenti non verranno prese in considerazione. 
 
Art.4b  Scuola Secondaria I grado 
 
a. Richiesta di un/una compagno.  
b. Inserimento nella sezione frequentata dal fratello/dalla sorella (nell’ultimo triennio) 
 
È possibile presentare 1 sola richiesta. Eventuali richieste di specifiche sezioni o docenti non verranno 
prese in considerazione. 
 
È possibile formulare la richiesta nell’apposito spazio predisposto nel Modulo di iscrizione –  
Note della famiglia. 
La richiesta sarà soddisfatta SOLO se: 
 -  anche l’altro genitore farà reciproca richiesta; 
 - i criteri di formazione della classe lo renderanno possibile (indicazione dei docenti dell’ordine 
precedente) 
In caso di esubero per la sezione frequentata da fratello o sorella, sarà motivo di precedenza la 
frequenza del fratello o della sorella nell’a.s. più recente. 
 
Art. 5 Conferma della frequenza e Trasferimenti  
 
Ogni anno scolastico, nei tempi e con i modi definiti dalla direzione, i genitori dei bambini/delle 
bambine che già frequentano una classe della scuola primaria e dell’infanzia dell’Istituto possono 
confermare la frequenza per il successivo anno scolastico nella stessa scuola; unitamente alla 
conferma della frequenza, possono altresì presentare domanda di trasferimento ad altri plessi 
dell’Istituto(trasferimento interno).  
Le domande di trasferimento in ingresso sono accolte compatibilmente con i posti disponibili nel 
plesso richiesto.  
 
Art. 6  Controllo autocertificazioni  

Ai sensi dell’art. 71 D.P.R. 445 del 28/12/2000, la Direzione, tramite gli uffici competenti, effettua 
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autonomamente il controllo delle dichiarazioni contenute nelle autocertificazioni, riservandosi 
di chiedere la presentazione di documenti a conferma e/o integrazione di quanto dichiarato:  

 nel caso  in  cui  rilevi  irregolarità  od  omissioni  non  costituenti  falsità  ne  dà  notizia 
all’interessato/a  che  è  tenuto  a  regolarizzare  e/o  a  completare  la  dichiarazione,  pena 
l’interruzione del procedimento; 

 nel caso in cui rilevi la non veridicità di quanto dichiarato procede  
ad applicare l’art. 75 (decadenza dai benefici) e 76 (perseguibilità ai sensi del Codice Penale) dello 
stesso D.P.R. 445.  

Il contenuto delle dichiarazioni è coperto dal segreto d’ufficio e trattato previsto dalla normativa sulla 
privacy (D.lgs. 196/03 Codice in materia di protezione dei dati personali).  

Art. 7 Esame delle domande  

Per l’esame delle domande e la formazione delle graduatorie di ammissione è istituita una 
Commissione Iscrizioni per ogni ordine presieduta dalla Dirigente o da suo delegato, responsabile del 
procedimento, e composta da un docente e dai responsabili della ricezione delle domande presso 
ogni sportello appositamente istituito, come specificato all’art. 3. Per essere valutabile, ogni 
condizione dichiarata e/o documentata dai richiedenti deve attestare situazioni in essere entro la 
data della scadenza delle iscrizioni. Si terrà conto della nascita di un/una fratello/sorella avvenuta 
entro la data di inizio dell’anno scolastico (1 settembre).  

Eventuali graduatorie saranno compilate sulla base dei criteri esplicitati dall’art. 3 e solo in caso di 
esubero. 

Art. 8  Graduatorie di Ammissione  

Sulla base dei criteri sono compilate le graduatorie definitive. L’ammissione dei bambini/delle 
bambine avviene coniugando l’ordine della graduatoria con i posti disponibili.   

Art. 9  Accettazione dell’ammissione  

In assenza di rinuncia l’iscrizione si intende confermata.  

Art. 10 Scadenzario delle iscrizioni 

Le iscrizioni si ricevono presso la segreteria della scuola dal primo giorno utile e fino alla 
scadenza, fissata annualmente dalla relativa circolare ministeriale; oltre agli orari di apertura 
all’utenza pubblicati sul sito web della scuola il personale è disponibile alla consulenza e 
all’accoglimento delle domande dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.30 alle ore 10.00, dal lunedì al 
giovedì dalle ore 15.00 alle ore 17.00 e il venerdì dalle ore 15.00 alle ore 16.30. 

Dopo un mese circa dalla scadenza dell’accettazione delle iscrizioni sarà pubblicato l’elenco 
provvisorio degli alunni; è possibile presentare reclamo avverso errori materiali presso gli uffici di 
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segreteria entro 7 gg. dalla data di pubblicazione del medesimo.  

Successivamente sarà pubblicato l’elenco definitivo degli ammessi alla frequenza e del numero 
dei posti disponibili.  

Art. 11  Contributo volontario  

Per   la frequenza annuale ai plessi di scuola primaria, dell’infanzia, di scuola secondaria statale di 1° 
grado di questo istituto comprensivo è previsto un contributo volontario (comprensivo della quota 
assicurativa ed indispensabile per lo svolgimento delle attività progettuali) la cui consistenza è 
deliberata annualmente dal Consiglio di Istituto e per il corrente anno scolastico è di euro 15,00, 
comprensivo della quota assicurativa 

Art. 12  Servizio accoglienza pre e post scuola  

Su esplicita richiesta delle famiglie potrà essere effettuato, per tutti i plessi di scuola Primaria e 
dell’Infanzia, il servizio pre e post scuola della durata di  
non più di 15 minuti precedenti e successivi l’orario delle attività. 
Il costo di tale servizio viene stabilito annualmente dal Consiglio di Istituto sulla  
base delle richieste familiari e prevede l’iscrizione da effettuarsi   presso   gli uffici di segreteria 
esibendo la ricevuta del versamento anticipato dell’importo, almeno trimestrale. 

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Prof.ssa Giovanna Domestico 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art.3 comma 2 del Decreto Legislativo 39/1993. 
                                                                                                        Originale con firma autografa agli atti della scuola) 

 

PUBBLICATO ALL’ALBO SUL SITO DELL’ISTITUZIONE SCOLASTICA: 

www.icdonbavaromarconi.edu.it 
 
 


